
บันทึกข้อความ

สวนราชการ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน จังหวัดอุดรธานี 41290 โทร 042265420

ที่ อด 1532/๘๐                                           วันที่ ๑๓  มีนาคม ๒๕๖๘

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืม พัสดุประเภทใชสิน้เปลืองของหนวยงาน
ในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี และขออนุญาตเผยแพรประกาศบนเว็บไซตของสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอไชยวาน

เรียน สาธารณสุขอําเภอไชยวาน

เรื่องเดิม

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรมและความโป่ร่ งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency
Assessment : ITA ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ - ๒๕'๖๔ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบแบบ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6
ที่สํานักงานป.ป.ซ. กําหนด มุ่งเนันการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ
ของหน่วยงานผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจําปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖6 มุ่งเนันการประเมินระดับการรับรู้ของ (ITA ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔6 ถูก
กําหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์กร ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตด้วย นั้น

ข้อพิจารณา

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ขอเรียนว่าเพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหน่ึง
ของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้
ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกําหนดในการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พศ.6๕๖0 ท่ีระบุถึงการให้ยืม
หรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมีใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และ
กําหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานท่ี
ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้

๑. การยีมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
2. การให้บุคคลยีมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม



๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ
ผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้หัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
มีพัสดุน้ันๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม

๕. เม่ือครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนดเพื่อให้หน่วยงานในสังกัดมีแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูประหว่างหน่วยงาน การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานท่ี
ของหน่วยงาน จึงเห็นควรแจ้งกลุ่มงานในสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุตรธานี และหน่วยงานในสังกัดถือ
ปฏิบัติอย่างเคร่งครัด และขออนุมัติเผยแพร่บนเว็บไชต์ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี หัวข้อ ศูนย์
ข้อมูลข่าวสารเพื่อประชาชน

ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม
๑. ประกาศสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี เรื่องแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเกทใช้

คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
2. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน
๓. หนังสือแจ้งเวียนให้หน่วยงานในสังกัดถือปฏิบัติ

(นายสายัณห์ ดวงพลจันทร์)
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ

- ให้นําแบบฟอร์มใบยืมพัสดุของ สสจ.อุดรธานี้มาใช้/อนุญาตให้เผยแพร่ได้

(นายวุฒิ ศิริพันธุ) 
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน



ประกาศสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสตุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง

ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี ๒๓ มกราคม ๒๕'๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรม และความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency
Assessment : ITA ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๑ - ๒๕๖๔ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบแบบ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
ที่สํานักงาน ป.ป.ช.กําหนดมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หน่วยงาน ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ
ของหน่วยงานผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจําปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของ (ITA) ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ ถูก
กําหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์กร ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตด้วย นั้น

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ขอเรียนว่าเพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริต
และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบรวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมใน
การใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐตลอดจนเป็นไปตามข้อกําหนดในการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พศ.๒๕๖0 ท่ีระบุถึงการ
ให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมีใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการน้ันจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ
กําหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานท่ี
ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย
หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเม่ือหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ
ผู้ให้ยืมมีพัสดุน้ันๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม



๕. เม่ือครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนดในการนี้ จึงขอให้ผู้ท่ีได้รับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้
ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ
ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข
จังหวัดอุดรธานี ตามเอกสารท่ีแนบมานี้และให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด

ประกาศ ณ วันที่ ๑3 เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๘

(นายวุฒิ ศิริพันธุ) 
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน
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